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LISTADO DE ARCHIVOS QUE SE DEBEN CARGAR AL PORTAL 
NUMERAL CONTENIDO  RESPONSABLE 

01 Organigrama DMP 

01 Reglamento Organico Interno  SECRETARIA 

02 Dirección y Teléfonos UIPM 

03 Directorio de Empleados SECRETARIA 

04 Listado de Puestos  DAFIM 

05 Misión, Visión y Objetivos  SECRETARIA  

05 Plan Operativo Anual DMP 

05 Resultados Obtenidos del POA DMP 

06 Manual de Procedimientos DAFIM SECRETARIA 

06 Manual de Procedimiento DMP SECRETARIA 

06 Manual de Procedimientos SECRETARIA  SECRETARIA 

06 Manual de Procedimientos UIPM SECRETARIA 

06 Manual de Procedimientos FONTANEROS  SECRETARIA 

06 Manual de Procedimientos DMM SECRETARIA 

06 Manuales de Procedimientos VARIOS SECRETARIA 

07 Asignación Presupuestaria  DAFIM 

07 Modificación de Ingresos  DAFIM 

07 Modificaciones de Egresos  DAFIM 

08 Ejecución de Ingresos DAFIM 

08 Ejecución de Egresos DAFIM 

09 Depósitos  DAFIM 

10 Cotización y Licitación  DAFIM 

11 Contrataciones de Bienes y Servicios  DAFIM 

12 Listado de Viáticos Interior  DAFIM 

12 Listado de Viáticos Exterior DAFIM 

13 Bienes Muebles DAFIM 

13 Bienes Inmuebles  DAFIM 

14 Listado de Contratos de Mantenimiento  SECRETARIA 

15 Subsidios  DAFIM 

15 Becas DAFIM 

         15 Transferencias  DAFIM 

16 Contratos de Usufructo o explotación de bienes  SECRETARIA 

16 Licencias de Usufructo o explotación de bienes   SECRETARIA 

16 Concesiones de Usufructo o explotación de bienes SECRETARIA 

17 Listado de empresas precalificadas DMP 

18 Obras en ejecución  DMP 

18 Obras ejecutadas DMP 

19 Contrato de arrendamiento de inmuebles  SECRETARIA 

19 Contrato de arrendamiento de equipo  SECRETARIA 

19 Contrato de arrendamiento de maquina SECRETARIA 

19 Contrato de arrendamiento de otros bienes SECRETARIA 

20 Contratos por Cotización o Licitación  Link Guatecompras  

21 Fideicomisos Secretaria 

22 Compras directas Link Guatecompras 

23 Compendio de auditoria  Link Guatecompras 

24 Compras de Carácter Internacional  NO APLICA 

25 Compras de ONGꞌs NO APLICA 

26 Funcionamiento y Finalidad del archivo y registro  UIPM 

27 Índice de Información UIPM 

28 Información Lingüística  UIPM 

 

http://www.sancarlos/
mailto:municipalidadsancarlossija2@gmail.com

